Plan pracy
Swietlicy profilaktyczno - wychowawczej
dzialajacej przy Gimnazjum Publicznym w Lomnicy Zdroju

na rok 2013

Swietlica Profilaktyczno — Wychowawcza
przy Gimnazjum Publicznym w Lomnicy Zdroju — kierownik — mgr Zbigniew Janeczek



Dzial Cele i zadania Odpowie- Termin Uwagi
dzialni
Organizacja pra- Nawiazanie wspotpracy z Komisja RPA przy Kierownik 11112013 Do opracowania
cy Swietlicy pro- UM iG w Piwnicznej - Zdroju w celu poznania za- | $wietlicy planu postuzyty
filaktyczno - sad funkcjonowania $wietlic w biezacym roku. nstp. dokumenty:
wychowawczej Przygotowanie sprawozdania z dziatalnosci swietli- | Kierownik 111 2013 - Pprogram pracy
w 2013 roku cy na posiedzeniach rady pedagogicznej gimnazjum | §wietlicy profilaktyczno -
i do Urzedu Miasta i Gminy w Piwnicznej - Zdroju. wychowawczej na
Opracowanie planu pracy $wietlicy na rok 2013. Kierownik 111 2013 2013 rok;
swietlicy - Wytyczne przeka-
Opracowanie rozkladu zaje¢ w 2013 roku. Kierownik 111 2013 zane na pismie
Swietlicy przez Komisje ds.
Opracowanie preliminarza wydatkow ijego reali- | Kijerownik 111 2013 Rozwigzywania
zacja w 2013 roku. $wietlicy Probleméw Alkoho-
lowych
Koordynacja i hospitacja zajec. Kierownik Caty rok oraz wspotpraca
$wietlicy z Rada Pedago-

giczng Gimnazjum

Swietlica Profilaktyczno — Wychowawcza
przy Gimnazjum Publicznym w Lomnicy Zdroju — kierownik — mgr Zbigniew Janeczek




10.

11.

12.

Sporzadzenie dokumentacji pracy swietlicy w for-
mie papierowej i elektronicznej - przestanie jej do
Komisji RPA przy UMiG w Piwnicznej - Zdroju.
Skompletowanie dokumentacji wiasnej.

Zakup niezbednych pomocy i materiatéw do pro-
wadzenia zajec.

Pobieranie zaliczek z kasy Urzedu Miasta i Gminy.
Posrednictwo w rozliczeniach finansowych pomie-
dzy Pelnomocnikiem Burmistrza ds. Rozwigzywa-
nia Probleméw Alkoholowych i Narkomanii a
Urzedem Miasta i Gminy w Piwnicznej - Zdroju.
Sporzadzanie miesiecznych wykazéw godzin pracy
nauczycieli - wychowawcéw pracujacych w $wie-
tlicy.

Dokumentowanie pracy wg. ustalonych zasad

w dzienniku zaje¢
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Na biezaco

Co miesiac

Na biezaco

Publicznego

w Lomnicy Zdroju

- Umowa zlecenie

czesé 19, 20, 21

- Wytyczne z nara-
dy z dnia 1.03.2013
rok

Swietlica Profilaktyczno — Wychowawcza

przy Gimnazjum Publicznym w Lomnicy Zdroju — kierownik — mgr Zbigniew Janeczek




